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Metodicky dokument byl zpracovany v rémci realizace projektu Ministerstva préce a sociélnich véci Ceské
republiky s nazvem ,Standardizace procesu zabezpeéeni nahradni rodinné péce o déti*,
reg. ¢. CZ.03.02.02/00/22_004/0000210 spolufinancovaného z Evropského socialniho fondu plus
a statniho rozpoctu. Pfedmétem projektu bylo zefektivnéni a zjednoduseni procesu zabezpeceni nahradni

rodinné péce pro ohroZené déti. Projekt byl realizovany v obdobi od listopadu 2022 do prosince 2025.

V ramci projektu byly vytvofeny tyto seznamy: Seznam osob, které mohou vykonavat PPPD, Seznam
osob, které jsou zafazeny do evidence zadatell o zprostfedkovani péstounské péce a Seznam déti, kterym

je potieba zprostfedkovat NRP.

Seznam osob, které mohou vykonavat PPPD a Seznam osob, které jsou zafazeny do evidence zadatel(
o zprostfedkovani péstounské péce jsou sdilené. Vyuzivaji je vSechny krajské ufady, kdy maji k dispozici
svou krajskou verzi, ktera se prepisuje do jednotné celorepublikové evidence. Seznam osob, které mohou

vykonavat PPPD je v nékterych krajich (v 10 krajich) nasdilen i ORP v daném kraji.

Seznam déti, kterym je potfeba zprostfedkovat NRP sdileny neni. Slouzi pro jednotlivé krajské ufady pro
evidenci a praci s détmi, kterym je potfeba zprostiedkovat NRP. Seznam vyuziva 8 krajskych ufadd,

zbylych 6 krajskych ufadt ma k dispozici své vlasti evidence.

Tento dokument obsahuje pfehled manuald k pouzivani vySe zminénych sdilenych seznamu. Manualy
slouzi k praci se sdilenymi seznamy, k vyhledavani vhodnych Zadatell o péstounskou péci &i osob, které
mohou vykonavat PPPD, k jejich aktualizaci a dal§imu uzivatelsky pFivétivému pouzivani. Tyto dokumenty
nejsou souhrnné zpracovany do jediného materialu, zaroven jsou pracovnikum krajskych ufadud k dispozici
na sdileném disku MPSV na OneDrive ve slozce: CR_evidence NRP, Pracovni postupy. Pro seznam déti,
kterym je potfeba zprostfedkovat NRP manual zpracovan neni, pfi vyplhovani seznamu déti postupuji

pracovnici intuitivné a v kazdém sloupci maji k dispozici s napovédu, ktera upfesriuje doplfiovany udaj.
Piehled manuali:

Prakticky navod ,,Deset krok( pro vyhledavani zadatelil o péstounskou péci pro konkrétni dité“,
ktery popisuje postup pfi filtrovani adaji v seznamu zadatel(. Uvadi doporu¢ené poradi prace s filtry,
nastaveni podle kliCovych charakteristik ditéte (napf. pohlavi, sourozenci, zdravotni stav, etnicita)

i doporuceni k nasledné kontrole poznamek ¢i dopliujicich informaci.

Manual pro sbér dat a aktualizaci databaze osob, které mohou vykonavat péstounskou péci na
pfechodnou dobu,

ktery vysvétluje zplsob pfistupu ke sdilenym seznamlm prostfednictvim sluzby Microsoft OneDrive,
postup pfihlaSeni (véetné prace s ovéfovacim kédem), zasady bezpecného nakladani s daty a pravidla
pro spravu seznamu prechodnych pé&stount na trovni ORP/UMC i KU.

Dokument dale podrobné popisuje zakladni prace s tabulkami — filtrovani, ruseni filtrd, praci s jednotlivymi

sloupci a orientaci v udajich. Soucasti je také ¢ast vénovana obvyklym problémudm se sdilenymi seznamy



a doporu¢enym postupum jejich feSeni, v€etné kontaktl na osoby z MPSV, které poskytuji metodickou
podporu.

Videonavod k vyhledavani osob, které jsou zarazeny do evidence zadatelil o zprostiredkovani
péstounské péce,
ktery ukazuje celkovy proces na praktickém pfikladu — od nastaveni zakladnich filtri az po finalni vybér

vhodnych Zadatel( a moznosti ulozeni nebo tisku vysledk.



